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LES BASES DE L’EXPRESSION ÉCRITE  
 
 
 
 
 
 

Organisme de formation 
N° 73.09.00401.09 

OBJECTIFS : 
- Découvrir ou redécouvrir les bases de la langue française pour être 
capable de les mettre en œuvre dans ses écrits professionnels 

- Développer sa capacité d'autocorrection 
- S'approprier les différents outils permettant la rédaction d'écrits 
professionnels de qualité 

 

PUBLIC : 
Toute personne souhaitant consolider ses acquis grammaticaux et 
se perfectionner dans la rédaction des écrits professionnels 
 

 
DURÉE : 
3 jours (21 heures) 
 
 
CALENDRIER : 
A définir en fonction 
de la demande : 
inscrivez-vous ! 
 
 
HORAIRES : 
9h00 - 12h30 
13h30 - 17h00 
 
 
LIEU : 
Espace Entreprises -  
PAMIERS (09) 
 
 
COÛT : 
1 100 € net/personne 
 
 
PRÉ-REQUIS : 
Savoir lire et écrire 
 

PROGRAMME : 
1. Grammaire et orthographe 

- La phrase et les accords (noms et adjectifs, sujet et verbe) 
- Conjugaison et concordance des temps 
- Homophones orthographiques et grammaticaux 
- Accents, majuscules, trait d'union et ponctuation… 

 
2. Expression écrite : 

- Les différents niveaux de langage 
- Le choix des mots et des formulations 
- L'utilisation des synonymes pour éviter les répétitions 
- Structurer ses écrits et les articuler avec les mots de liaison et 

de transition 
 

3. Les écrits professionnels 
- Règles de rédaction des différents écrits et élaboration d'un 

plan 
- Savoir rédiger des phrases courtes, claires et précises 
- Les formules de politesse 
- La présentation des différents écrits 

 
* La formatrice adaptera le programme aux besoins des participants. 
 

ANIMATION : 
Aude DARCHY 
Catherine DEMOY 
 

MÉTHODES ET MOYENS PÉDAGOGIQUES : 
Méthodes participatives et actives, basées sur les connaissances et 
les besoins des stagiaires. Apports théoriques. Exercices et tests, 
rédaction d'écrits en lien direct avec les situations professionnelles 
des participants. 
Un support pédagogique sera remis à chaque participant. 
 

 


